MIiLLI EGITIM VAKFI_IiLKOKULU

2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 12-16 Eylil ilkégretim Haftasi FERHAT SOYLER
. 2. 19 Eylil Gaziler Guni
EYLUL 15 is glini |3. 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii (Ders yilinin basladigi ikinci hafta igerisinde
anma programlari uygulanir)
4.
GUNLER EYLUL/2022
Pazartesi 5 12 19 26
Sali 6 13 20 27
Carsamba 7 14 21 28
Persembe 1 8 15 22 29
Cuma 2 9 16 23 30
Cumartesi 3 10 17 24
Pazar 4 11 18 25
Isgiinii/hafta 15 g giini
Toplam isgiinii/hafta:176,5/37 |
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya EKiP DUSUNCELER
1. Okul Yillik temizlik planinin yapilmasi Okul Miidiirii 1 Eyliil
2. Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmm 6denmesi 2 Eyliil
Klima, Siren Butonu, Elektrik ve paratoner caligir e .
3. bakim tutanaklart Okul Miidiirii 2 Eyliil
4. Nobet hizmetlerinin diizenlenmesi Miidiir Yardimcisi 2 Eyliil
. - Okul Midiiri, .
5. Simiflar egitime hazir hale getirilir. Miidiir Yardimeist 5 Eyliil
6. Smnif defterlerinin temini Miidiir 5 Eyliil
7. Sézlesmeli Ogretmenlerin ek derslerinin yapilm. Miidiir Yardimcisi 6 Eyliil
8. Ders programinin hazirlanmast Miidiir Yardimcist 7 Eyliil
9. Ders Ucret Onayinin alinmasi Miidiir yardimcisi 8 Eyliil
10. | Kadrolu ve S6zlesmeli 6gretm. maas tex bankaya | Miidiir Yrd. 9 Eyliil
11. | Ucretsiz Ders kitaplar1 dagitim Miidiir Yardimcisi 12 Eyliil
12. | Sube listeleri ilgili 6gretmenlere verilir. Midiir Yardimcist 12 Eyliil
13. | Idareci ve personellerin gérev tanimlari yapilir Okul Miidiirii 13 Eyliil
14. | Unitelendirilmis Yillik Planlarin hazirlanmast Tiim Ogretmenler 15 Eyliil
15. | Ogretmen teftis listelerinin yenilenmesi Miidiir 15 Eyliil
16. | llkdgretim Haftasinin Kutlanmasi Nurettin GURKAN 16 Eyliil
17. | Sube Isim levhalarinin yenilenmesi Miidiir 19 Eyliil
18. | BEP Planlarinin hazirlanmasi Rehberlik- Ilgili gretmenler 19 Eyliil
19. | Siddetin 6nleme Eylem Plan1 Hazirlama Rehberlik Servisi 20 Eyliil
20. KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilse MEM’e génd. | Miidiir Yard. 23 Eyliil
21. Elektrik faturasmin 6denmesi Miidiir Yard. 23 Eyliil
22. | Kadrolu Ek Derslerin yapilmasi ve KBS islemleri | Miidiir Yardimcisi 26 Eyliil
23. | RPD Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu Toplantisi Miidiir 27 Eyliil
24. Kantin Denetimi Nurettin Giirk., F. Aldal, V. Adanir | 29 Eyliil
25. Qgrenm Bllgl}ermm e-Okul izerinde Miidiir Yardimcist 30 Eyliil
giincellenmesi
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MIiLLI EGITIM VAKFI_IiLKOKULU

2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Ekim ayininilk Pazartesi Diinya Cocuk Gunu
2. 04 Ekim Hayvanlari Koruma Ginu
3. 05 Ekim Uluslararasi Ogretmenler GUnu
4. 8 Ekim -12 Ekim Ahilik Kiltur Haftasi
. \ 5. 14 Ekim Dunya Standartlar Glinu (TUketiciyi Koruma Haftasi)
EKiM 21 '_.5“'5 6. 16 Ekim Dinya Gida Guni
gunu 7. Ekim ayinin 3. haftasi Standartlar Haftasi
8. 24 Ekim Birlesmis Milletler Gunu
[ 9. 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi
10. 29 Ekim Cumhuriyet Bayrami  MEHMET TARTIK
11. 31 Ekim Dlnya Tasarruf Glnl
GUNLER EKIM/2022
Pazartesi 3 10 17 24 31
Sali 4 11 18 25
Carsamba 5 12 19 26
Persembe 6 13 20 27
Cuma 7 14 21 28
Cumartesi 1 8 15 22 29
Pazar 2 9 16 23 30
Isgilinii/hafta 21,5 is giini
YAPILACAK ISLER SORUMLU KISI veya EKiP DUSUNCELE
R
1. | Nobet hizmetlerinin diizenlenmesi Miidiir Yardimcist 3 Ekim
2. | Aday Ogretmenler Miidiir ve Danisman Gorevlendirme Miidiir 3 Ekim
3. | Telefon, internet ,dogalgaz faturalarnmn 6denmesi 3 Ekim
4. | Egzersiz Onaylarinin alinmast Midiir Yardimcist 4 Ekim
5. | Okul-Aile Birligi Genel Kurul Toplantisi Okul Miidiirii 5 Ekim
6. | Ders denetimlerinin yapilmas1 Okul Midiirti 6 Ekim
7. | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik islemleri Midiir Yardimeist 1-31 Ekim
8. | Ogretmenlerin veli ziyaretleri (Ogrencilerin tamami) Tim 6gretmenler 4-27 Ekim
9. | Ogretmenlere E-Okul ve MEBBIS sifre verilmesi Midiir Yardimcisi 6 Ekim
10.| Ogrenci Meclisi Segimleri YOK
11.| EK DERS ficretli, s6zlesmeli hazirlama Miidiir Yardimcist 7 Ekim
12.| Okul WEB sitesinin giincellenmesi Midiir Yardimcist 7 Ekim
13.| Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Midiirti 10 Ekim
14.| Sinif sube veli toplantilarinin yapilmasi Tiim siniflar 10-15 Ekim
15.| Degerler Egitimi Etkinlikleri Tiim Siniflar 11 Ekim
16.| Sivil Savunma Plan1 3 Niisha hazirlama Miidiir Yardimcisi 12 Ekim
17.| Rehberlik Cergeve Planinin hazirlanmasi-Gonderilmesi Abdulmutalip ATALAY 13 Ekim
18.| Tim personel ve 6grencilere Hijyen Egitimi Verme Abdulmutalip ATALAY 17 Ekim
19.| Sinif rehberlik dosyasinin hazirlanmasi Tiim 6gretmenler 18 Ekim
20.| Sinav tarihlerinin E-okula girilmesi Tiim 6gretmenler 19 Ekim
21.| Ogrenci devamsizlik 1. UY ARI Mektubu génderme Miidiir Yardimcisi 20 Ekim
22.| Elektrik faturasmm 6denmesi Miidiir Yard. 21 Ekim
23.| Kadrolu 6gretmenler EK DERS HAZIRLAMA KBS Miidiir Yardimcisi 26 Ekim
24.| KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yard. 26 Ekim
25.| Kantin denetimi V. Adan. 27 Ekim
26.| Ogrenci Meclisi Aylik Toplantisi YOK
27.| Rehberlik ve serbest etkinlik aylik rapor verme Tiim Ogretmenler 27 Ekim
28.| Personel devamsizlik raporu MEM e gonderme Miidiir Yardimcist 28 Ekim
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MIiLLI EGITIM VAKFI_IiLKOKULU

2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1- 29 Ekim - 4 Kasim Kizilay Haftasi
2- 2-8 Kasim Lésemili Cocuklar Haftasi
3- Kasim ayinin 2. Pazartesi baglayan hafta Diinya Cocuk Kitaplari Haftasi
4- 12 Kasim Afet Egitimi Hazirlik Giinii SEVIM AFSIN, HICRAN KAYITMAZTURKMEN
KASIM | 17 isgiinii | |5 10-16Kasim Atatiirk Haftasi  GAGLANUR BAYAR, MEHMET KABADAYI
6- 20 Kasim Cocuk Haklari Gunu
7- 24 Kasim Ogretmenler Giinii EMINE GOKGE ATALAY, SERIFE DING
8- 20 Kasim Gocuk Haklari Gunu
9- ARATATIL 14-18 KASIM
GUNLER KASIM/2022
Pazartesi 7 14 21 28
Sali 1 8 15 22 29
Carsamba 2 9 16 23 30
Persembe 3 10 17 24
Cuma 4 11 18 25
Cumartesi 5 12 19 26
Pazar 6 13 20 27
Isgiinii/hafta 17
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSiveya | DUSUNCE
EKIP LER
1. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcisi 1 Kasim
2. Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmm 6denmesi Midir Yardimeisi 2 Kasim
3. | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik Miidiir Yardimcisi 1-30 Kasim
4. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 4 Kasim
5. | Sportif ve sosyal faaliyetlerin okul sporlarindan izlenmesi, girilmesi Miidiir Yardimcisi 4 Kasim
6. | Ogrenci devamsizlik 2. Uyar1 mektubunun gonderilmesi Miidiir Yardimcisi 9 Kasim
7. | 10 Kasim Atatiirk’ii anma programin hazirliklariin yapilmasi CAGLANUR BAYAR, 10-16 Kas.
MEHMET KABADAYI
8. | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Midiirii 11 Kasim
9. | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 17 Kasim
10. | Elektrik faturasinm 6denmesi Miidiir Yard. 21 Kasim
11. | Ogretmenler giinii ile ilgili program hazirliklar1 ve Komisyon gorevl. S“EAIIQB:IEEGD?S((;;E ATALAY, 24 Kasim
12. | Su deposu tutanagi Miidiir Yardimcisi 25 Kasim
13. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e gonderme TEX gonderme Miidiir Yardimcisi 25 Kasim
14. | KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilgce MEM’e gond. Midiir Yard. 25 Kasim
15. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantisi YOK
16. | Kantin denetleme islemlerinin yapilmast Nurettin Giirk., F. Aldal, | 28 Kasim
V. Adanir
17. | Rehberlik Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine verilecek. 29 Kasim
18. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e gonderilecek Midiir Yardimcisi 30 Kasim
19. | Uziim Icmali alinacak YOK 30 Kasim
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY iS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1-  2-9 Aralik Mevlana Haftasi
2- 03 Aralik Diinya Engelliler Giinii VEYSEL FIGEN, SADIK YALGCIN
3- 05 Aralik Turk Kadinina Segme ve Segilme Hakkinin Verilisi
ARALIK 22 is giim'i 4- 10 Aralik giiniinii igine alan hafta insan Haklari ve Demokrasi Haftasi
\ 5- 10 Aralik Diinya insan Haklar Giinii
6- 12-18 Aralik Tutum, Yatirim ve Tiirk Mallari Haftasi SEZER GULBASAN
GUNLER ARALIK/2022
Pazartesi 3 12 19 26
Sal 6 13 20 27
Carsamba 7 14 21 28
Persembe 1 8 15 22 29
C 2 9 16 23 30
uma
e 3 10 17 24 31
P 4 11 18 25
azar
Isgiinii/hafta 22 is giinii
YAPILACAK ISLER SORUMLU KIiSiveya | DUSUNCELER
EKIP
1. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcisi 1 Aralik
2. | Kantin S6zlesme uzatma Okul Miidiirii 1 Aralik
3. | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik Miidiir Yardimcisi 1-31 Aralik
4. | Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmm ddenmesi Miidiir Yardimcisi 2 Aralik
5. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 7 Aralik
6. | Ogrenci devamsizlik 3. Uyar1 mektubunun génderilmesi Miidiir Yardimcisi 8 Aralik
7. | Yénetici, Hizmetlilerin yillik Izin planlarinin yapilmasi Okul Midiirii 7 Aralik
8. | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Midiirii 9 Aralik
9. | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 12 Aralik
10. | Diisiimii yapilacak demirbaslar i¢in onay ve y1l sonu islemlerinin | Okul Miidiirii 14 Aralik
yapilmasi
11. | Okul Aile Birliginin Yillik hesap listesi okulda herkesin Okul Midiirii 20 Aralik
gorebilecegi bir yerde ilan edilir
12. | Elektrik faturasinm ddenmesi Miidiir Yard. 21 Aralik
13. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e génderme TEX Miidiir Yardimcisi 23 Aralik
gonderme
14. | Yangin tiiplerinin kontrolii Okul Miidiirii 25 Aralik
15. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantist YOK
16. | KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yard. 26 Aralik
17. | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Nurettin Giirk., F. Aldal, | 28 Aralik
V. Adanir
18. | Rehberlik Kuliip aylik raporlari Rehberlik servisine verilecek. 29 Aralik
19. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e génderilecek Miidiir Yardimcisi 30 Aralik
20. | Yilsonunda gegen yilin evraklarinin diizenlenerek argive Okul Miidiirti, 30 Aralik
kaldirilmast Miidiir Yardimcisi
21. | Demirbas yil sonu doyasinin maliye, MEM’e teslim edilmesi Miidiir Yardimcisi 31 Aralik
22. | Uziim Icmali alinacak yok
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1-  Ocak ayinin 2. haftasi Enerji Tasarrufu Haftasi
OCAK 15 is ginii 2- 10 Ocak Gazeteciler Giinii
3-  YARIYIL TATILI 23 OCAK- 3 SUBAT
GUNLER OCAK/2023
. 2 9 16 23 30
Pazartesi
Sali 3 10 17 24 31
Carsamba 4 11 18 25
Persembe 5 12 19 26
Cuma 6 13 20 27
Cumartesi U o e e
Pazar 1 8 15 22 29
Isgiinii/hafta 15 is glinii
YAPILACAK ISLER SORUMLUKISIi | DUSUNCELER
veya EKIiP
1. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcisi 2 Ocak
2. | Telefon, internet ,dogalgaz faturalarinin 6denmesi Miidiir Yardimcisi 2 Ocak
3. | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik Miidiir Yardimcisi 2-31 Ocak
4. | Desimal Dosyalar1 yenilemek Okul Midiirii 3 Ocak
Miidiir Yardimcisi
5. | Birimlere Zimmet fislerinin ¢ikarilmasi Okul Miidiirii 4 Ocak
6. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimecisi 5 Ocak
7. | Dénem Sonu Ogretmenler Kurulunun Yapilmasi Okul Miidiirii 6 Ocak
8. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantisi YOK
9. | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 9 Ocak
10. | Ogretmenlerin tatil adreslerinin alinmasi Miidiir Yardimcisi 18 Ocak
11. | Rehberlik Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine verilecek. Rehberlik Servisi 18 Ocak
12. | e- Okul not iglemlerinin tamamlanmasi Okul Midiirii 19 Ocak
13. | Karrne, Takdir, tesekkiir ve Onur Belgesi Basimu Miidiir Yardimcisi 19 Ocak
14. | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Denetim Komisyonu | 19 Ocak
15. | Elektrik faturasmin ddenmesi Miidiir Yard. 23 Ocak
16. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e génderme TEX gonderme Miidiir Yardimcisi 25 Ocak
17. | KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yard. 26 Ocak
18. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e génderilecek Miidiir Yardimcisi 30 Ocak
19. | Uziim Icmali alinacak
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
. e | 1-  Subat Ayinin Son Haftasi Vergi Haftasi
SUBAT | 17 is glind [ 2. 28 Subat Sivil Savunma Giinii
GUNLER SUBAT/2023

Pazartesi 6 13 20 27
Sali 7 14 21 28

Carsamba 1 8 15 22

Persembe 2 d 16 23

C 3 10 17 24

uma
Cumartesi . = & e
P 5 12 19 26
azar
Isgiinii/hafta 17 is giinii
YAPILACAK iSLER SORUMLUKISi | DUSUNCELER
veya EKiP
1- | Dersliklerin egitime hazirlanmasi Miidiir 1 Subat
2- | Personel devam takibi Miidiir Yardimcisi 1-28 Subat
3- | Okul Afet ve yangin dnleme Planinin Yapilmasi Miidiir 1-10 Subat
4- | Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmmn 6denmesi Miidiir Yardimcisi 2 Subat
5- | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcisi 3 Subat
6- | Ders programinin 6gretmenlere tebligi Miidiir Yardimcisi 6 Subat
7- | 2. Donem Bag1 Ogretmenler Kurulu Miidiir 6 Subat
8- | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 7 Subat
9- | Ziimre Ogretmenler Kurulu Toplantisi Miidiir Yardimcisi 7 Subat
10- | Ziimre Baskanlar1 Ogretmenler Kurulu Toplantist Miidiir Yardimcisi 8 Subat
11- | Tige Ziimre Toplantist 9 Subat
12- | Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Hizmetleri Yiirtitme Komisyonu 2. | Miidiir 14 Subat
Toplantisi

13- | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Miudiirii 15 Subat
14- | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik Midiir Yardimeisi 16 Subat
15- | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 17 Subat
16- | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e génderme TEX gonderme Miidiir Yardimcis1 | 22 Subat
17- | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcist | 22 Subat
18- | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantisi YOK
19- | Veli Toplantilan Smif Ogretmenleri | 20-24 Subat
20- | KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yard. 24 Subat
21- | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Denetim Komis. 24 Subat
22- | Rehberlik, Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine verilecek. Tiim Ogretmenler 28 Subat
23- | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e gonderilecek Miidiir Yardimcisi 28 Subat
24- | Uziim, Siit Icmali alinacak YOK
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR

1- 1-7 Mart Deprem Haftasi SEVIM AFSIN, HICRAN KAYITMAZTURKMEN

2-  Yesilay Haftasi (1 Mart glininii igine alan hafta)

| 3- 15- 21 Mart Tuketiciyi Koruma Haftasi

4- 08 Mart Diinya Kadinlar Ginu

5-  8-14 Mart Bilim ve Teknoloji Haftasi

ENES BINGOL, NUSRETTIN CAN

6- 12 Mart istiklal Marsi'nin Kabulii ve Mehmet Akif ERSOY'u Anma Giinii

MART 23 i glind

7- 18 Mart Canakkale Zaferi ve Sehitler Giinii

[ 8 18- 24 Mart Yaglilar Haftas

9-  Tirk Dunyasi ve Topluluklarn Haftasi (21 Mart Nevruz ginini igine alan hafta)

10- 21 - 26 Mart Orman Haftasi

11- 22 Mart Diinya Su Glni

CUMALI SICAKYUZ

12- Kiitiiphaneler Haftasi (Mart ayinin son pazartesi giiniinii icine alan hafta)

GUNLER MART/2023

Pazartesi 6 13 20 27
Sali 7 14 21 28
Carsamba 1 8 15 22 29
Persembe 2 9 16 23 30
Cuma 3 10 17 24 31
Cumartesi 4 11 18 25

Pazar 5 12 19 26

Isgiinii/hafta 23 is glinii

YAPILACAK iSLER SORUMLUKISi | DUSUNCELER
veya EKiP
1. Personel devam takibi Miidiir Yardimcisi 1-31 Mart
2. Nobet listesi hazirlama (6gretmen ve personel) Miidiir Yardimcisi 1 Mart
3. Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmm 6denmesi Miidiir Yardimcisi 2 Mart
4, Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimeis1 | 6 Mart
5. Deprem Tatbikat: (Saat 10.00 ) Sevim AFSIN 7 Mart
6. Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Midiiri 7 Mart
7. Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 8 Mart
12 MART Istiklal Marsinin Kabulii Enes BINGOL 10 Mart

8. OGYE, Okul Gelisim Plan1 hazirlik toplantisi OGYE Ekibi 15 Mart
9. Elektrik Faturasimin Odenmesi Miidiir Yrd. 22 Mart
10. Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e gonderme TEX gond. | Midiir Yardimcis1 | 24 Mart
11. Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantisi YOK

12. Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Denetim Komis. 27 Mart
13. KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yard. 27 Mart
14. WEB Sitesinin giincellenmesi Miidiir Yardimcisi 28 Mart
15. Rehberlik, Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine verilecek. | Rehberlik 29 Mart
16. Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e gonderilecek Miidiir Yardimcisi 30 Mart
17. 1 | Uziim, Siit Icmali aliacak
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Kanser Haftasi (1-7 Nisan)
2. Diinya Otizm Farkindalik Gunu (2 Nisan)
3. Diinya Saghk Guini/Dinya Saghk Haftasi (7-13 Nisan)
NISAN 15 is giinii 4. 14 Nisan Sehitler Haftasi
\ 5. 14 - 20 Nisan Kutlu Dogum Haftasi
6. 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami EMINE GOKGE ATALAY, SERIFE DING
7.  RAMAZAN BAYRAMI 21 NISAN CUMA
GUNLER NISAN/2023
Pazartesi 3 10 17 24
Sali 4 11 18 25
Carsamba 5 12 19 26
Persembe 6 13 20 27
Cuma 7 14 21 28
Cumartesi 1 8 15 22 29
Pazar 2 9 16 23 30
Isgiinii/hafta 15 i glinii
YAPILACAK ISLER SORUMLU KIiSI veya DUSUNCELER
EKIP
1. | Personel devam takibi Miidiir Yardimcist 3 Nisan
2. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcist 3 Nisan
3. Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmim 6denmesi Midiir Yardimeist 3 Nisan
4. | 23 Nisan Hazirlik toplantisi Tiim Ogretmenler 4 Nisan
5. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 6 Nisan
6. | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Miidiirii 6 Nisan
7. | Okul Ziimre Toplantilart Tiim Siniflar 12 Nisan
8. | 23 Nisan i¢in smiflar siisleme Tiim 6 gretmenler 14 Nisan
9. | Ogrenci Devamsizliklarmin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcist 24 Nisan
10. | 23 Nisan Kutlamalar Tiim Ogretmenler 24 Nisan
11. | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcisi 24 Nisan
12. | Su deposu temizleme bakim ve tutanaklart Miidiir Yardimcisi 26 Nisan
13. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e gond. TEX gond | Miidiir Yardimcisi 26 Nisan
14. | KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. Miidiir Yardimcist 26 Nisan
15. | Bahge diizenlenmesi Okul Miidiirii 27 Nisan
16. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantist YOK
17. | Kantin denetleme islemlerinin yapilmasi Denetim Komisyonu 27 Nisan
18. | WEB Sitesinin giincellenmesi Okul Miidiirii 28 Nisan
19. | Rehberlik, Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine veril | Rehberlik Servisi 28 Nisan
20. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e gond. Miidiir Yardimcisi 28 Nisan
21. | Uziim, Siit icmali almacak Miidiir Yardimeist YOK
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GUNU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. Mayis Ayinin ilk Haftasi Trafik ve ilk Yardim Haftasi
2. 4-10Mayis is Glvenligi Haftasi FERHAT SOYLER
| 3. Mayis ayinin 2. Pazar giinii Anneler Glinui
. e 4. 10 - 16 Mayis Engelliler Haftasi
MAYIS |22 i gind 5. 18- 24 Mayis Miizeler Haftas!
6. 19 Mayis Atatiirk'i Anma ve Genglik ve Spor Bayrami MERVE BINGOL
[ 7. 25Mayis Etik Glni
| 8.
GUNLER MAYI1S/2023
Pazartesi 1 8 15 22 29
Sali 2 9 16 23 30
Carsamba 3 10 17 24 31
Persembe 4 11 18 25
Cuma 5 12 19 26
Cumartesi 6 13 20 27
Pazar 7 14 21 28
[sgiinii/hafta 22 is giinii
YAPILACAK ISLER SORUMLUKISI | DUSUNCELER
veya EKIP
1. | Personel devam takibi Midiir Yardimcisi 2 Mayis
2. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcisi 2 Mayis
3. | Telefon, internet ,dogalgaz faturalarnin 6denmesi Miidiir Yardimcisi 3 Mayis
4. | Siit- Uziim Girislerinin yapilmas1 Midiir Yardimcisi YOK
5. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 8 Mayis
6. | Y1l Sonu Senlik hazirliklarini tiim subelerin yapmasi Tiim Ogretmenler 9 Mayis
7. | Ders denetimlerinin yapilmasi Okul Midiirii 10 Mayis
8. | Ogretmen-Memur Devam-Devamsizlik Miidiir Yardimcisi 11 Mayis
9. | Ogrenci Devamsizliklarinin islenmesi ve takibi Miidiir Yardimcisi 16 Mayis
10. | Yilsonu Senligi toplantisi Tiim Ogretmenler 16 Mayis
11. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantist YOK
12. | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Denetim Komisyonu | 22 Mayis
13. | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcisi 22 May1s
14. | WEB Sitesinin giincellenmesi Okul Miidiirii 23 May1s
15. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e gonderme TEX gonderme Miidiir Yardimcisi 24 Mayis
16.| KHK hizmetli personel maas ¢izelg. ilge MEM’e gond. | Miidiir Yard. 24 May1s
17. | Rehberlik, Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine verilecek. Rehberlik Servisi 30 Mayis
18. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e gonderilecek Miidiir Yardimcisi 31 Mayis
19. | Uziim, Siit icmali alinacak Midiir Yardimeist YOK
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 05 Haziran Diinya Cevre Glni
. . R 2. Haziran Ayinin 2. Haftasi Cevre Koruma Haftasi
HAZIRAN | 12is giin 3. 3. Pazar Babalar Giinii
4. 29 HAZIRAN KURBAN BAYRAMI
GUNLER HAZIRAN/2023
Pazartesi 5 12 19 26
Sali 6 13 20 27
Carsamba 7 14 21 28
Persembe 1 8 15 22 29
Cuma 2 9 16 23 30
Cumartesi 3 10 17 24
Pazar 4 11 18 25
Isgiinii/hafta 12 is glinii
YAPILACAK ISLER SORUMLU KIiSi veya DUSUNCELER
EKIP
1. | Personel devam takibi Miidiir Yardimcisi 1-30 Haziran
2. | Nobet listesi hazirlama Miidiir Yardimcist 1 Haziran
3. Telefon , internet ,dogalgaz faturalarinin 6denmesi Miidiir Yardimecist 2 Haziran
4. | Ek Ders SOZLESMELI, UCRETLI Miidiir Yardimcisi 7 Haziran
5. | Y1l Sonu Senligi Tiim Ogretmenler 8 Haziran
6. | Okul Ogrenci Meclisi Aylik toplantis YOK
7. | Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Y1l Sonu Okul Miidiirii 12 Haziran
toplantist
8. | Kantin denetleme iglemlerinin yapilmasi Denetim Komisyonu 13 Haziran
9. | Not giris islemlerinin bitirilmesi Tiim 6 gretmenler 13 Haziran
10. | Karne ve Belgelerin Temini Miidiir Yardimcist 14 Haziran
11. | Ogretmenlerin tatil adreslerinin alinmasi Miidiir Yardimcist 14 Haziran
12. | Ders Kesim Raporlarinin hazirlanip idareye verilmesi Tiim Ogretmenler 15 Haziran
13. | Karne ve belgelerin ¢ikarilmasi Miidiir Yardimcist 15 Haziran
14. | Rehberlik, Kuliip aylik raporlar1 Rehberlik servisine Rehberlik Servisi 15 Haziran
verilecek.
15. | Ogretmenler Kurulu Toplantisi Okul Miidiirii 19 Haziran
16. | Okul Ziimre Toplantilar Tiim 6 gretmenler 20 Haziran
17. | Okul Ziimre Bagkanlar1 Toplantilart Zumre Bagkanlari 21 Haziran
18. | llge Ziimre Zumre Bagkanlart 22 Haziran
19. | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcist 22 Haziran
20. | WEB Sitesinin giincellenmesi Okul Miidiirii
21. | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e génderme TEX Miidiir Yardimcist 23 Haziran
gonderme
22. | KHK hizmetli personel maas gizelgelerini ilge | Miidiir Yardimeisi 26 Haziran
MEM’e gonderilecek.
23. | Personel Aylik devamsizlik raporlart MEM’e Miidiir Yardimcist 27 Haziran
gonderilecek
24. | Uziim, Siit Icmali alinacak Miidiir Yardimcisi YOK
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
1. 01 Temmuz Kabotaj ve Deniz Bayrami
TEMMUZ | 21isgiinii S 15 Tommus Denakees! ve Mill Birlk Gang
4. 24 Temmuz Gazeteciler ve Basin Bayrami
GUNLER TEMMUZ/2023

Pazartesi 3 10 17 24 31

Salh 4 11 18 25

Carsamba 5 12 19 26

Persembe 6 13 20 27

Cuma 7 14 21 28

Cumartesi 1 8 15 22 29

Pazar 2 9 16 23 30

Isgiinii/hafta 21 isgiinii

YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSI veya DUSUNCELER
EKIiP

1- | Personel devam takiplerinin yapilmasi Miidiir Yardimcisi 1-31 Temmuz
2- | Telefon , internet ,dogalgaz faturalarmm 6denmesi Miidiir Yardimcisi 3 Agustos
3- | Okulda tamirat islerinin bitirilmesi Okul Miidiirii 3-7 Temmuz
4- | Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e gond. TEX gond. Miidiir Yardimcisi 24 Temmuz
5- | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcisi 24 Temmuz
6- | Okulun kirtasiye islerinin Temini Okul Miidiirii 25 Temmuz
7- | KHK hizmetli personel maas gizelgelerini ilge | Miidiir Yardimcisi 26 Temmuz

MEM’e gonderilecek.
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2023-2024 EGITIM - OGRETIM YILI IDARI YILLIK CALISMA PROGRAMI

AY IS GONU KUTLANACAK GUN VE HAFTALAR
AGuSTOS | nripgini |} gl res vereet o
GUNLER AGUSTO0S/2023
Pazartesi 7 14 21 28
Sah 1 8 15 22 29
Carsamba 2 9 16 23 30
Persembe 3 10 17 24 31
Cuma 4 11 18 25
Cumartesi 5 12 19 26
Pazar 6 13 20 27
Isgiinii 22 ig giinii
YAPILACAK ISLER SORUMLU KiSi veya DUSUNCELER
EKIP
1- | Personel devam takiplerinin yapilmasi Miidiir Yardimcist 1-31 Agustos
2- | Telefon, internet ,dogalgaz faturalarmmn 6denmesi Miidiir Yardimcist 2 Agustos
3- | Dosyalar1 glincelleme sonraki yil igin Okul Miidiirii 3 Agustos
4- | Su deposu temizleme tutanaklarinin tutulmasi | Miidiir Yardimcisi 10 Agustos
5- | Ogretmen Maaslar1 bankaya tex atilacak. Miidiir Yardimcisi 11 Agustos
6- | Okul genel temizligi Hizmetli personel 14-18 Agustos
7- | Ogretmen Sene Bas1 Mesleki Calismalar: Miidiir Yardimcist 22 Agustos
8- | Elektrik Faturasinin Odenmesi Miidiir Yardimcisi 22 Agustos
9- | Sira, masa, dolap tamirati vb. Hizmetli personel 24 Agustos
10-| KHK hizmetli personel maas ¢izelgelerini ilce | Midiir Yardimcisi 25 Agustos
MEM’e gonderilecek.
11-| Ek ders KADROLU hazirlama MEM’e Midiir Yardimcisi 25 Agustos
gonderme TEX gonderme
12-| Okulun kirtasiye islerinin Temini Okul Midiirii 29Agustos
13-| 1,Smiflarin aday kayitlarini kesin kayda Miidiir Yardimcisi 29 Agustos

cevirme
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